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IETS Gestion Administrativa Version. 5

Instituto de Evaluacién
Tecnolégica en Salud

Evidencia que promueve confianza

Formato acta de reunion Fecha de aprobacion: 02/08/2023

Tipo de acta )

NUMERO DE ACTA: 012
COMITE  REUNION X OTRO
FECHA: 05/08/2024 LUGAR: Plataforma virtual Teams HORA INICIO: 02:00 p.m.
RESPONSABLE: IETS - Ministerio de Salud y Proteccion Social HORA FINAL: 03:08 p.m.

OBJETIVO DE LA REUNION

1. Segunda mesa de trabajo del producto #1 entre IETS y MSPS: Andlisis de la aplicacion de la metodologia
incluida en la actualizacién del manual de guia de guias.

ORDEN DEL DIA Y DESARROLLO (TEMAS TRATADOS)

1. Revision de compromisos: no hubo compromisos previos por revisar.

2. Presentacion y objetivos: Priorizacion de seis temas para aplicar la metodologia que defina si el tema
requiere una GPC de novo, una adopcién, una adaptacion o una actualizacion.

3. Seleccion de temas a priorizar: Se recibieron 89 temas desde el MSPS, que estaban postulados como
prioridad para GPC de novo o una actualizacion. Desde el IETS, se realiz6 una agrupacion de los temas,
ya sea por duplicidad o similitud de estos. Para facilitar la priorizacion segin las dependencias que hay en
el MSPS, los temas se distribuyeron las siguientes areas: psiquiatria, cirugia, ginecologia y obstetricia,
rehabilitacion, nefrourologia, oncologia, infectologia, medicina interna, toxicologia, nutricién, genética,
oncologia pediatrica, odontologia, neuropediatria, pediatria, neumologia, oftalmologia, gastroenterologia,
cuidados paliativos y cardiologia. En cada area, se presentan los temas que son aptos para ser realizados
por GPC, ya que hay algunos muy especificos que deben ser manejados con otro tipo de documentos,
como protocolos o lineamientos.

Desde el MSPS se aclara que en la reunién solo hay personas del &rea de no transmisibles, siendo
necesario que se incluyan personas de otras areas para tomar decisiones en la seleccion de los temas
priorizados, como los de transmisibles o los de prestacion de servicios, para hacer el proceso mas equitativo
y efectivo. Por lo anterior, se propone dejar una fecha limite para que los temas sean revisados por los
referentes correspondientes y se reciba la retroalimentacion.

Posteriormente, se presenta el instrumento que se va a utilizar para priorizar los temas a los que se va a
aplicar la metodologia del manual de guia de guias. El ejemplo de su diligenciamiento se realiza con el &rea
de oncologia. Se explica que el instrumento se compone de seis preguntas para cada teméatica, con
respuestas que se configuran en escala Likert del uno al cinco. Cada pregunta tiene una explicacién que
ayuda a orientar la respuesta, y son concernientes en establecer 1) la prioridad de salud publica de la
condicion; 1l) la proporcion de poblacién afectada por la condicion; Ill) si existen cambios en el manejo de
la enfermedad que requieren ser estandarizados; 1V) la cantidad de medicamentos para el manejo de la
condicién; V) si la GPC puede ayudar mejorar la atencién o las condiciones de salud de la condicién y VI)
si la condicidn tiene una alta carga econdmica para el sistema de salud. Adicionalmente, si hay un punto
especifico para las GPC que se postulan para actualizacion, en la que se solicita especificar en qué se
debe enfocar la GPC.

Considerando lo anterior, el instrumento se compartira al MSPS para su aplicacion y realizar la priorizacion
de temas, explicando que:
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- Seria ideal que personas con experiencia diligencien el instrumento, la cual puede presentarse como
una calificacion individual o grupal, siendo necesario aclarar este aspecto.

- Puede haber algunos temas sin valoracion, porque no todos tienen un referente dentro del MSPS.

- Sivotan varias personas por un tema de manera individual, se considerara la media o la mediana para
que obtener un Unico resultado.

Desde el IETS se pregunta al MSPS por la priorizacion de la GPC de Dengue, ya que ha sido mencionado
concurrentemente como una prioridad en el pais; por lo que el MSPS consultara con la Direccion de
promocion y prevencion sobre este tema especifico.

Con estos puntos aclarados, al terminar la reunién se enviara el instrumento y la organizacién de temas por
areas al MSPS para su revision e iniciar las calificaciones. El area de calidad comenta que pueden enviar
sus resultados en el transcurso de esta semana y se indagara al interior del MSPS (entre hoy y mafiana)
los tiempos y participacion de otras areas.

Surge una inquietud sobre la participacion de otras areas en los meses de trabajo, ya que si un tema
priorizado es de otra area que no esta participando, implicaria un acompafiamiento de esos referentes en
las mesas de trabajo. Desde el IETS se aclara que no es necesario que se involucre todo el equipo ya que
no se va a elaborar la GPC, pero si seria ideal que alguien de las areas pueda acompaiiar las mesas
técnicas de trabajo. De acuerdo con esto, se propone que se prioricen los temas de los referentes que
estén participando en las mesas técnicas, pero para tomar esta decision es mejor socializar con las demas
areas apara evidenciar porque se tomo la decision. Por tal motivo, se va a consultar para definir cuales
temas entran y cuéles se excluyen del ejercicio de priorizacién, considerando la participacién o ausencia
de referentes del tema.

4. Compromisos: concertar los temas a incluir y excluir en el ejercicio de priorizacién para aplicar la
metodologia de la guia de guias, para posteriormente aplicar el instrumento y seleccionar los seis temas
que seran trabajados en este producto.

I COMPROMISOS ESTABLECIDOS

Fechade

No. Compromiso Responsable o
cumplimiento

Enviar el instrumento y los temas a

NI IETS 05/08/2024
evaluar para priorizacion

Consultar si dengue seria un tema
2 especifico para incluir dentro de los MSPS 09/08/2024
seis priorizados para el ejercicio.

Consultar la participacion y tiempos
de diligenciamiento del instrumento
de otras areas del MSPS, para
abarcar los temas a priorizar

MSPS 08/08/2024

De acuerdo con el punto anterior,
4 definir cuales temas se incluyen y se MSPS 08/08/2024
excluyen del ejercicio de priorizacion.

Nota 1: se anexa grabacién como soporte de lareunion.
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ASISTENTES
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO - DEPENDENCIA PmamﬁESﬂenwal Firmas
Kelly Patricia Estrada Orozco IETS X
Ani Julieth Cortes Mufioz IETS X
Ana Maria Rojas IETS X
Lina Mor6n IETS X
Karen Céardenas Garzon IETS X
Natalia Tolosa Pérez IETS X
Paola Astrid Avellaneda Lozada MSPS X
Heidy Garcia Orozco MSPS X
Eliana Maria Montes Barragan MSPS X
Ivan Javier Angarita Galvez MSPS X
Alexandra Porras Ramirez MSPS X
Isabel Cristina Burbano MSPS X
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Indicaciones de diligenciamiento del Formato

En el Formato de acta se registra de forma fisica o magnética la informacién méas importante o relevante de los diferentes espacios de reunién que se
generen en la institucion de manera formal (comités, reuniones, etc.) o de manera informal. Su objetivo es relacionar lo que sucede, se debate y
acuerda en una reunion.

Contenido del acta.

Encabezado: donde se encuentra la Informacién general sobre si el acta se debe a una reunién, comité u otro, el nimero de acta, fecha
en la cual se realiza, hora de inicio, hora final, responsable de liderar la reunién y lugar.

Las variables que se encuentran en el encabezado deben garantizar el siguiente registro:

1. Ndmero de Acta: registrar el nimero consecutivo de la reunién a realizar teniendo en cuenta que se realiza por vigencia
anual. Ejemplo: Comité institucional, corresponde a la sexta reunién realizada en el afio, por lo tanto, se registrara como la
reunion No 6.

2. Fecha: Registro del dia que se realiza la reunion utilizando para ello el formato DD/MM/AAAA.

3. Horadeinicio y final: Escribir la hora de inicio y de finalizacién en forma numérica, estableciendo si es en la mafiana (a.m),
tarde o noche (p.m.)

4. Lugar: Escribir el nombre del lugar o sede donde se realiza la reunién o si es virtual, indicar por cudl plataforma meet, teams.

5. Objetivo de lareunién: Indicar la finalidad de llevar a cabo la reunién, iniciar con verbo en infinitivo.

6. Orden del diay desarrollo: se registran los temas a tratar y el desarrollo de estos, en orden cronolégico y con nimeros
arabigos, iniciando con revisién de compromisos, si existe un acta anterior para revisar cumplimiento.

7. Compromisos: se establecen los compromisos generados de la reunién diligenciando de manera completa la actividad a
desarrollar, nombre y cargo del responsable de ejecutar la actividad y la fecha de cumplimiento del compromiso

8. Firmade participantes: En el item de participantes se registran las personas asistentes a la reunién colocando sus nombres
y apellidos, cargo y dependencia, marcar si su asistencia fue presencial o virtual y firma (para ello utilizar formulario Google
0 en teams asistencia).
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